	
	
	



[bookmark: _Toc3200788]Керівництво з боротьби з хабарництвом і корупцією
Додаток C1: АНКЕТА КОМПЛЕКСНОЇ ПЕРЕВІРКИ, ЩО ЗАПОВНЮЄТЬСЯ КОНТРАГЕНТОМ
Наведена нижче анкета повинна заповнюватись третьою особою, яка потенційно може вступити у відносини з Carlsberg Group. Будь ласка, заповніть форму нижче, надаючи точну та повну інформацію. 
	Дата:
	


	[bookmark: _GoBack]Ім'я та посада особа, яка є вашою контактною особою в Carlsberg:
	Заступник директора з дистрибуції ПРАТ «Карлсберг Україна» Варава Олег Володимирович


	Компанія Carlsberg і країна:
	ПРАТ «Карлсберг Україна»



1. ІДЕНТИФІКАЦІЯ
	№
	Питання
	Відповідь

	1.1
	Ім'я особи, що заповнює цю форму, включаючи адресу, номер телефону та адресу електронної пошти
	

	1.2
	Повна юридична назва компанії або особи, яка заповнює цю форму
	

	1.3
	Адреса реєстрації, телефон та електронна пошта компанії чи фізичної особи. Головне місце діяльності та поштова адреса (якщо інша)
	

	1.4
	Якщо третя особа є компанією, надайте наступну інформацію:

	1.4.1
	Тип суб'єкта господарювання: публічна компанія/ приватна компанія/ партнерство/інше (будь ласка опишіть)
	

	1.4.2
	Веб-сайт
	

	1.4.3
	Країна заснування/ реєстрації (надайте копію свідоцтва про реєстрацію компанії, статут компанії або еквівалентний документ і, якщо ви зобов'язані мати ліцензію на ведення бізнесу, копію цієї ліцензії[footnoteRef:1]) [1:  Слід посилатися на переклад на місцеву мову відповідних уставних документів згідно з місцевим законодавством, якщо такі документи містять відповідну інформацію.] 

	

	1.4.4
	Рік заснування
	

	1.4.5
	Номер заснування/ реєстрації
	

	1.4.6
	Кількість працівників
	

	1.4.7
	Країна або країни, в яких компанія веде свою діяльність
	

	1.4.8
	У яких інших країнах, якщо є, компанія надаватиме послуги/домовленості?
	

	1.4.9.
	Ваша компанія займається бізнесом під іншими назвами? Якщо так, вкажіть назви.
	

	1.4.10
	Вкажіть попередню назву (-и) компанії, якщо назва змінювалася за останні 3 роки.
	


ІНФОРМАЦІЯ ПРО ДІЯЛЬНІСТЬ
	№
	Питання
	Відповідь

	2.1
	Опишіть свою поточну основну комерційну діяльність.
	

	2.2
	Який був рівень доходу за останні 3 роки? Менше 1 млн. дол. США, від 1 до 10 млн. дол. США, від 10 до 50 млн. дол. США, понад 50 млн. дол. США. Вкажіть за кожен рік.
	

	2.3
	Ваш досвід та ділові або професійні відносини, які дозволяють Вам надавати послуги або іншим чином допомагати Carlsberg Group.
	

	2.4
	Додайте копії брошур, статей новин та іншої інформації, що відображає ваш досвід і кваліфікацію.
	

	2.5
	Ви є членом будь-якої галузевої організації (-й)? Якщо так, перелічіть.
	

	2.6
	Чи очікуєте Ви, що Ваша робота в Carlsberg Group буде включати отримання нормативних ухвал, ліцензій, дозволів або інших узгоджень від уряду?
	

	2.7
	У зв'язку з послугами, які ви виконуватимете для Carlsberg Group, чи плануєте ви використовувати будь-які інші компанії, субпідрядників, постачальників, консультантів або будь-які дочірні компанії, філії, товариства або спільні підприємства вашої компанії, або фізичних осіб, які не є вашими власними працівниками? Так/Ні. Якщо так, дайте відповідь на питання нижче. Якщо ні, не заповнюйте.
	

	2.7.1
	Чи сплачуються комісійні або премії за виконання цим додатковим третім особам? Так/ні
	

	2.7.2
	Чи проводили ви комплексну перевірку цих третіх осіб? Так/ні
	

	2.7.3
	Якщо застосовується, чи зберігаються документи з комплексної перевірки - чи вони є ретельними (наприклад, пошук публічних записів, особисті інтерв'ю, перевірка посольств) Так/ні
	

	2.7.4
	Чи вимагаєте ви, щоб треті особи підписали заяви та гарантії дотримання умов протидії хабарництву? Так/ні
	

	2.7.5
	Чи є у ваших угодах із третіми особами індикатори ризику, пов’язані з протидією хабарництву (наприклад, репутація через неетичну поведінку, брак персоналу/ досвіду, треті особи мають сімейні чи ділові зв'язки з державними службовцями)? Так/ні
	

	2.7.6
	Вкажіть ім'я та адресу третьої особи, а також опишіть послуги, які вона буде виконувати.
	


ВЛАСНІСТЬ ТА УПРАВЛІННЯ
	№
	Питання
	Відповідь

	3.1
	Вкажіть ПІБ та адреси всіх власників компанії та відсотки їх власності. Власників, які мають частку менше 5%, можна не вказувати, якщо вони не є посадовими особами або директорами.
	

	3.2
	Вкажіть ПІБ, громадянство та країни проживання всіх посадових осіб та директорів третьої особи.
	

	3.3
	Вкажіть всіх осіб, які, як ви очікуєте, будуть безпосередньо відповідальні за роботу, що виконується для Carlsberg Group. Надайте біографію кожного з цих працівників.
	

	3.4
	Надайте копії документів, що засвідчують особу, для всіх осіб, зазначених у пунктах 3.1, 3.2 і 3.3 (наприклад, копію паспорта або ID-картки).
	

	3.5
	Зазначте всі афілійовані комерційні підприємства, включаючи опис їхнього бізнесу та місцезнаходження їх основного місця діяльності, країни/країн, в якій компанія збирається вести бізнес.
	

	3.6
	Чи будь-яка з перерахованих вище осіб займає посади у правлінні або вищі керівні посади в інших компаніях або установах? Якщо так, вкажіть назву кожної компанії, назву відповідної особи та короткий опис комерційної діяльності відповідних компаній.
	

	3.7
	За наявними у вас відомостями після належного запиту, чи компанія, будь-яка особа, зазначена вище, або будь-які філії, зазначені вище у п.п. 3.5, або будь-яка посадова особа, директор, власник однієї з філій:

	3.7.1
	… виступали в якості обвинувачених у будь-якому цивільному судовому процесі, арбітражному процесі або кримінальному провадженні, включаючи звинувачення в шахрайстві, корупції, відмиванні грошей, ухиленні від сплати податків та/або порушенні законів про конкуренцію (антимонопольні) або подібні дії протягом останніх п'яти років? Так/ні
	

	3.7.2
	… знаходились під кримінальним слідством, пов'язаним з обвинуваченнями у шахрайстві, корупції, відмиванні грошей або подібних злочинах за останні п'ять років? Так/ні

Якщо ви відповіли «так» на одне з двох останніх запитань, надайте докладне пояснення.
	


ВІДНОСИНИ З УРЯДОМ
У контексті наступних питань термін «державний службовець» означає наступних посадових осіб та працівників, незалежно від стажу:
· Місцеві, регіональні, національні чи інші урядові підприємства (наприклад, мери, місцеві податкові органи, поліція, пожежники);
· Судові органи (наприклад, судді, службовці);
· Законодавчі органи (наприклад, представники конгресу, члени міської ради тощо)
· Державні або контрольовані державою компанії
· Благодійні організації
· Міжнародні громадські організації (наприклад, ООН, СОТ);

Термін «державний службовець» також включає родичів державних службовців, політичні партії, партійних чиновників, обраних державних посадовців і кандидатів на державну посаду, а також будь-яку приватну особу, яка діє в офіційній якості в інтересах або від імені будь-якої особи або організації, зазначеної вище.

Термін «близький родич» означає батьків, подружжя, братів і сестер, дітей і онуків.

	№
	Питання
	Відповідь

	4.1
	Чи має державна посадова особа або державна установа будь-яку власність або інший фінансовий інтерес або діє як посадова особа або директор у вашій компанії або будь-якій її філії? Так/ні
Якщо «так», вкажіть кожну таку особу або організацію, характер відповідної зацікавленості або роль керівництва, а також, якщо застосовується, відсоток або вартість власності або фінансового інтересу.
	

	4.2
	Будь-яка особа, зазначена вище у п.п. 3.1, 3.2 та 3.3, коли-небудь була державним службовцем (див. визначення вище) або була зайнята чи працювала на уряд або державну компанію? Так/ні

Якщо «так», вкажіть ім’я, державну посаду (-и) та період роботи.
	

	4.3
	Чи в даний час будь-яка з наступних осіб є державним службовцем. Так/ні:
· особа, зазначена у п.п. 3.1, 3.2 або 3.3 вище
· близький родич особи, зазначеної у п.п. 3.1, 3.2 або 3.3 вище
· ваш агент або консультант

Якщо «так», зазначте всіх таких осіб, їхні посади та відповідні уряди, установи, організації та/або компанії.
	

	4.4
	Чи отримає будь-який державний службовець фінансові або інші вигоди, якщо Carlsberg Group укладе контракт з Вами?
	


ФІНАНСОВА ІНФОРМАЦІЯ
	№
	Питання
	Відповідь

	5.1
	Чи проходить ваша компанія щорічний фінансовий аудит незалежним аудитором? Так/ні. Якщо так, надайте копію аудиторського звіту та останню перевірену фінансову звітність.
	

	5.2
	Надайте лист від банку (на фірмовому бланку банку), в якому є один або кілька рахунків підприємства, в якому зазначено, що ви є клієнтом, що маєте добру репутацію, і час, протягом якого у вас є принаймні один рахунок. Переконайтеся, що лист чітко визначає номер рахунку та ім'я власника рахунку.
	

	5.3
	Перелічіть всі банківські рахунки, через які ваша компанія буде здійснювати операції з Carlsberg Group.
	


РЕКОМЕНДАЦІЇ
Надайте контактну інформацію двох партнерів по бізнесу. Carlsberg Group може зв’язатися з ними без додаткового повідомлення. Вкажіть назву підприємства, контактну особу, посаду, адресу, телефон, адресу електронної пошти та характер відносин.

	1
	

	2
	


ЗАСВІДЧЕННЯ
Ми, що нижче підписалися, належним чином уповноважені заповнювати цю анкету та засвідчувати питання, викладені нижче. Цим ми засвідчуємо, що: 
· На підставі наявних у нас відомостей, вся інформація, викладена в цій анкеті, є достовірною і повною.
· Якщо застосовується, компанія отримала копію Кодексу поведінки постачальників і ліцензіатів Carlsberg Group.
· Якщо компанія, організація або фізична особа, яку ми представляємо, укладає або перебуває в ділових відносинах з Carlsberg Group, то ми, що нижче підписалися, заявляємо та гарантуємо, що відповідно до своїх відносин з Carlsberg, компанія чи організація та її представники не будуть прямо або опосередковано сплачувати, пропонувати, обіцяти оплатити або дозволяти оплату будь-яких грошових коштів, фінансових чи інших переваг, якщо це порушує відповідні антикорупційні закони та/або Кодекс поведінки постачальників і ліцензіатів Carlsberg Group.
· Ми підтверджуємо, що Carlsberg Group має право відмовитися від співпраці з нашою компанією у випадку будь-якого порушення (повністю або в будь-якій частині).

ПІДПИС
Підпис: ___________________________________ Дата:  ____________________
(ПІБ, посада, підпис)
 

	
	
	



